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REGULAMENTO INTERNO PARA A ATRIBUICAO E UTILIZAGAO DE TELEMOVEIS
DO MUNICIPIO DO ENTRONCAMENTO

Considerando que a utilizacdo de telemdveis pelos responsaveis, servicos e trabalhadores da Camara
Municipal do Entroncamento se tornou um meio que facilita a organizacdo e execuc¢ao do trabalho
autdrquico, bem como a coordenac¢do da sua execucao;

Considerando que a atribuicdo e utilizacdo de telemdveis para uso oficial deve ser regulamentada;

Considerando ainda razdes de transparéncia administrativa e de necessidade de estabelecer um conjunto de
principios que devem nortear os utilizadores dos telemdveis e as obriga¢des a que ficardo adstritos;

Assim:

Com os fundamentos que antecedem, e em cumprimento do disposto na alinea k) n.2 1 do artigo 33.2 do
Regime Juridico das Autarquias Locais, Anexo a Lei n.2 75/2013 de 12 de setembro, foi aprovado na reunido
ordinaria da Camara Municipal, realizada no dia 21/05/2018 (ata n.2 12/2018), o presente Regulamento
Interno para Atribuicdo e Utilizacdo de Teleméveis do Municipio do Entroncamento.

Artigo 1.2
Objeto

O presente regulamento tem por finalidade definir as regras de atribuicao e utilizacdo de telemdveis.

Artigo 2.
Ambito de aplicagdo
Este regulamento aplica-se aos servigos e colaboradores, diretos e indiretos, da autarquia para os quais se
entenda como indispensavel a utilizacdo de tal equipamento no exercicio das suas fungdes.

Artigo 3.2
Atribuicdo de teleméveis

A atribuicdo de telemdvel para uso oficial é feita por meio de despacho do Presidente da Camara Municipal
e pode ser feita a:

a) Ao Presidente da Camara e aos vereadores em regime de permanéncia;

b) Aos membros do Gabinete de apoio a Presidéncia e Vereacao;

¢) Aos chefes de divisdo e de Unidade;

d) Aos coordenadores, aos chefes de servigos e encarregado geral;

e) Outros trabalhadores que, pela natureza das funcGes desempenhadas, necessitem de dispor de um
meio permanente de contacto;

f) Aos servigos que necessitem de dispor de um meio permanente de contacto;

g) Escolas e Agrupamento;

h) Outros elementos, cuja natureza das suas funcdes ou a importancia ou relevancia da atividade
desenvolvida possam justificar a atribuicao;

i)  Exercicio de atividades diversas de caracter excecional ou temporaria.

Municipio do Entroncamento - Camara Municipal
Largo José Duarte Coelho 2330-078 Entroncamento
Tel.: 249 720 400 | Fax: 249 718 615 | geral@cm-entroncamento.pt



o

CIDADE FERROVIARIA

MUNICIPIO DO ENTRONGAMENTO Pag.2/4

Artigo 4.2
Condigdes de atribuicao

1. A atribuicdo de telemédvel para uso oficial é efetuada por pedido escrito e apds despacho favoravel do
Presidente da Camara, mediante um auto de entrega devidamente assinado pelo responsavel pelas
comunicagdes e por quem recebe.

2. Os telemoveis para atividades diversas de carater excecional, sdo atribuidos mediante despacho do
Presidente da Camara, devendo ser lavrado pelos servicos auto de entrega, que devera ser subscrito pelo
utilizador.

3. Os telemdéveis atribuidos ao abrigo deste Regulamento destinam-se a uso oficial.

4. O equipamento deve ser devolvido quando cessar o exercicio da funcdo que originou a respetiva
atribuicao.

5. Apenas podera ser atribuido um Unico telemdvel para cada uma das pessoas identificadas na clausula
terceira.

6. Os telemdveis atribuidos a servigos ficam a responsabilidade do trabalhador que coordena o servico e
dos trabalhadores que, em determinado momento, utilizem o referido equipamento.

7. Poriniciativa e interesse do colaborador, pode ser apenas disponibilizado cartdo sem equipamento.

8. Todos os equipamentos serdo em regra, e salvo situacdes excecionais devidamente autorizadas pelo

1. Ostelemdveis atribuidos pelo Municipio sdo para uso oficial e a sua utilizacdo devera respeitar os limites
de plafond estabelecidos no Anexo 1 do presente Regulamento, que dele é parte integrante.

2. Os limites estabelecidos no Anexo 1 sdo mensais.

3. A utilizacdo, dentro dos limites estabelecidos, ndo invalida a analise de cada extrato detalhado.

4. A titulo excecional, os limites estabelecidos no Anexo 1 poderao ser ultrapassados, mediante despacho
do Presidente da Camara, nomeadamente, aguando da realizacdo de eventos municipais, de deslocacdo
ao estrangeiro, de situacdo de risco ou de calamidade publica, ou em outras necessidades que se
considerem relevantes.

5. Os custos de comunicagdes que excedam os limites descritos no Anexo 1 serdo pagos pelo beneficiario a
guem o telemoével estd atribuido.

6. Independentemente de ndao serem excedidos os limites estabelecidos no Anexo 1, pode o Presidente da
Camara Municipal mandar cessar o uso de telemdvel se for detetado que o mesmo é utilizado de forma
abusiva ou irregular.

7. Para efeito do nimero anterior, é considerada abusiva, uma utilizacao reiterada do telemédvel atribuido,
para fins nao oficiais.

rol Presidente da Camara, adquiridos ao abrigo dos contratos celebrados entre a Camara Municipal e a(s)
_g operadora(s) de comunicag¢Ges moveis.

@ 9. Em caso de auséncia prolongada (> 30 dias) suspende-se a atribuicdo dos equipamentos durante a
% mesma.
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Artigo 6.2
Comunicagoes efetuadas em roaming
1. Na&o se incluem nos montantes definidos no Anexo 1 as despesas com comunicacdes méveis de voz e

dados em roaming.
2. A utilizagdo das comunica¢des mdveis em roaming carece de autorizagdo superior.
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A justificacdo de valores faturados podera ser pedida ao portador do nimero de telemdvel aquando da
confirmacdo da respetiva fatura.

Artigo 7.2
Tipos de comunicagdes previstas

Estdo previstos os seguintes perfis de comunicagdes, tendo em conta o tipo de utilizador:

e Perfil 1: s6 podem efetuar chamadas para rede de telemdveis do Municipio do Entroncamento;

e Perfil 2: sé podem efetuar chamadas para rede de telemdveis do Municipio do Entroncamento e
determinados niumeros

e Perfil 3: podem efetuar chamadas para todos os numeros fixos e mdéveis da rede nacional;

e Perfil 4: podem efetuar chamadas para todos os nimeros fixos e mdveis da rede nacional e com
acesso a internet mével limitada.

e Perfil 5: podem efetuar chamadas para todos os numeros fixos e modveis da rede nacional,
internacional e com acesso a internet mdvel limitada e roaming pré autorizado.

Em qualquer dos casos e salvo indicacdo do Presidente da Camara, sdo proibidas as chamadas para

servicos de valor acrescentado ou equivalente, bem como a subscri¢cdo de qualquer tipo de servigo extra,

seja do operador ou de terceiros.

Artigo 8.2
Servigo responsavel pelas comunicagdes méveis

Cabe ao Presidente da Camara, a cada momento, designar o Servico ou o Responsdvel pelas
ComunicagGes Moveis.
O Servigo ou o Responsavel pelas comunicagGes moveis fica incumbido da gestdo das comunicag¢des e de
propor ao Presidente da Camara quais os equipamentos a afetar em func¢do dos pedidos que surjam.
Compete ao Servigo ou ao Responsdvel pelas comunicagdes moéveis:
a) Propor a definicdo e atualizacdo das condi¢Ges de utilizagdo, caso se justifique;
b) Propor as alteragdes ao presente Regulamento, sempre que se justifique;
c) Detetar e comunicar situacdes de utilizacdo abusiva ou indevida, em violacdo dos deveres
constantes deste regulamento;
d) Garantir o bloqueio de acesso a servigos de valor acrescentado que ndo resultem de utilizacdo
em servico, prevenindo a sua utilizacao abusiva;
e) Efetuar controlo da evolucdo de custos mensais globais de comunicagées méveis por utilizador
dentro do plafond definido;
f) Efetuar recomendagdes quanto a reducdo de despesas nas comunicagdes moveis.

Artigo 9.2
Responsabilidade do utilizador

O utilizador devera zelar e utilizar os equipamentos de forma correta, sendo que, durante o periodo de
utilizacdo, quaisquer trocas ou reposicdes de equipamentos, por causa nao devidamente justificada,
implica a possibilidade de ressarcimento, junto do Municipio do Entroncamento, dos montantes a
suportar, inerentes a substituicdo dos equipamentos.

Os custos que excedam os limites estabelecidos no presente Regulamento serdo pagos pela pessoa a
qguem o telefone estiver atribuido.
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3. A seguranca dos dados constantes no equipamento e respetivas cdpias de seguranca sdo da
responsabilidade do utilizador.

4. No presente Regulamento, para o caso de teleméveis atribuidos a servigos, o utilizador responsavel é o
coordenador do servigco ou o trabalhador a quem, no momento que venha a estar em causa, tiver sido
atribuido o equipamento.

Artigo 10.2
DisposigGes transitorias
Os equipamentos ja distribuidos e em utilizagdo passam a reger-se pelas normas constantes do presente
Regulamento, com as devidas adaptacdes.

Artigo 11.2
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacdo no site do municipio do
Entroncamento, apds aprovacdo pela Camara Municipal, vigorando por tempo indeterminado.
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"E Perf/{ comun;cafoes Plafond mensal (€) | Internet
D previsto art.27.°
£ | Presidente 5 70 € Sim
(@]
: | Vereadores em regime de permanéncia 5 60 € Sim
Q % Membros do Gabinete Apoio Presidéncia e 5 50€ Sim
Vereadores
1 Dirigentes 4 40 € Sim
Q Encarregados 3 30€ Por indicagdo superior
O Coordenadores de Servigos 3 30€ Por indicagdo superior
Técnicos 3 20€ Por indicagdo superior
Telemoveis de servigos, incluindo Escolas 1/2/3 20 € Por indicagdo superior
Restantes 1/2 10€ Por indicagdo superior
Outros Por indicagdo superior | Por indicagdo superior | Por indicagdo superior
Atividades de carater excecional Por indicacdo superior | Por indicacdo superior | Por indicacdo superior
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