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DESPACHO
DELEGACAO DE COMPETENCIAS

Nos termos do disposto no artigo 70.2 da Lei n.2 169/99, de 18 de Setembro, alterada e
republicada pela Lei n.2 5-A/2002, de 11 de Janeiro, tendo em atengdo o disposto no
artigo 35.2 e seguintes do Cédigo do Procedimento Administrativo aprovado através
do Decreto-Lei n.2 442/91, de 15 de Novembro Decreto-Lei n.2 6/96, de 31 de Janeiro,
delego no Director de Departamento de Administragdo Geral e Financas, Dr. Gilberto
Pereira Martinho e no ambito das matérias do departamento que dirige, as seguintes
competéncias, com condigdo de me dar conhecimento dos actos praticados:

No ambito da gestdo e direcgdo dos recursos humanos:

- Aprovar e alterar o mapa de férias e respeitantes decisdes relativas a férias com
respeito pelo interesse do servico;

- Justificar ou injustificar faltas;

- Autorizar o abono de vencimento de exercicio perdido por motivo de doenga;

- Decidir nos termos da lei, em matéria de duracdo e horario de trabalho, no &mbito da
modalidade deste Gltimo superiormente fixada;

- Autorizar a prestagdo de trabalho extraordinario, nos termos da lei

- Praticar todos os actos relativos a aposentacdo dos trabalhadores;

- Praticar todos os actos respeitantes ao regime de seguranga social, incluindo os
referentes a a acidentes em servigo;

- Autorizar o exercicio de fungdes a tempo parcial;

- Autorizar o gozo e acumulagao de férias e aprovar o respectivo plano anual;

- Autorizar a inscrigdo e participagdo do pessoal em congressos, reunides, seminarios,
coldquios, cursos de formagao em regime de autoformacgdo ou outras iniciativas
semelhantes que decorram em territorio nacional quando ndo importem custos para
0 servigo.

No dmbito do funcionamento dos servigos municipais:

- Autorizar o pagamento das despesas realizadas, nas condi¢des legais, ndo incluidas
no dmbito das tarefas atribuidas aos Vereadores;

- Promover a publicacdo das decisdes ou deliberacdes previstas no artigo 91.2 da Lei
n.2 169/99, de 18 de Setembro alterada e republicada pela Lei n.2 5-A/2002, de 11 de
Janeiro;

- Promover todas as ac¢des necessarias a administracdo corrente do patrimdnio
municipal e a sua conservagdo;

- Proceder aos registos prediais do patriménio imobilidrio do municipio, ou outros;

- Autorizar termos de abertura e encerramento em livros sujeitos a essa formalidade;

- Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processos;

- Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificacdo
administrativa;

- Autorizar a passagem de certidGes ou fotocdpias autenticadas aos interessados,
relativas a processos ou documentos constantes de processos arquivados, e que
caregam de despacho ou deliberagdo dos eleitos locais, com respeito pelas
salvaguardas estabelecidas por lei;
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- Emitir alvaras exigidos por lei, na sequéncia da decisdo ou delibera¢io que confiram™**
esse direito;

- Autorizar a renovacdo de licengas que dependa unicamente do cumprimento de
formalidade burocraticas ou similares pelos interessados;

- Emitir o cartdo de vendedor ambulante e de grossista;

- Determinar a instrucdo dos processos de contra-ordenagdo e designar o respectivo
instrutor;

- Praticar outros actos e formalidades de cardcter instrumental necessarios ao
exercicio da competéncia decisdria do delegante ou subdelegante;

- Assinar a correspondéncia e demais documentos necessdrios a execucéo das funcdes
do Departamento de Administragdo Geral e Finangas e ao exercicio das competéncias
agora delegadas.

- Convidar os requerentes a suprir defeciéncias dos requerimentos e supri-las
oficiosamente por virtude de simples irregularidades ou de mera imperfeicdo na
respectiva formulagao.

Mais determino, a ratificagdo, até esta data, de todos os actos praticados nesta
matéria pelo Sr. Director de Departamento.

Determino ainda, ao abrigo do n.2 2 do artigo 37.2 do Decreto-Lei n.2 442/91, de 15 de
Novembro, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 6/96, de 31 de Janeiro,
a publica¢do deste acto no Boletim da Autarquia.

Entroncamento, 28 de Outubro de 2009

O Pregidente da GaAmara Municipal

Gongalves Ramos
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